\ PROFILBILD FUR SKYPE
FOR BUSINESS
ANLEITUNG UPLOAD

Ihr Profilbild kann sicher innerhalb eines passwortge-
schutzten Bereichs der KOM SG Webseite hochgeladen
werden. Uber die KOM SG Webseite kénnen Sie zudem
Ihr eigenes Profilbild selbst verwalten.

Wir bitten Sie, ein Business-Foto zu verwenden.

Die Profilbilder sind auch fur externe Skype for
Business Benutzerinnen und Benutzer sichtbar.
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| PROFILBILD HINTERLEGEN

Auf der Seite http://www.komsg.ch/s4b/ finden
Sie eine kurze Beschreibung, wie Sie lhr Profil-
bild hochladen und fir Skype for Business
optimieren kénnen. Bitte lesen Sie die weiteren
Schritte sowie die Angaben zum Bild auf der
Webseite durch und klicken Sie danach auf
BILD HOCHLADEN.
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Abbildung 1: Startseite fur das Hochladen des eigenen Bildes

Auf der Folgeseite kdnnen Sie sich neu regist-
rieren. Klicken Sie auf das Feld HOCHLADEN
und wahlen Sie das gewulnschte Profilbild auf
Ihrer Festplatte aus. Erganzen Sie nun noch
Ihre Angaben, setzen Sie ein neues Passwort
und klicken Sie auf ANMELDEN

(siehe Abbildung 2).

KOM SG 1 BILD HOCHLADEN | BILD ANDERN | PASSWORT VERGESSEN

1 BILD HOCHLADEN, ZUGANGSDATEN ERGANZEN,
(7] SchvitfirSchrt Anlitung (PDF)
ANMELDEN.

‘Sobald Sie ein Profibid hochgeladen und

itigte URL-Adresse Inres Profib

Kiicken Sie hier, um die Schrit-fur-Schrit Aneitung herunterzuladen.

Hochiaden

2umba.stepp@sg.ch

Zumba
Name Stepp
1 Arbeitgeberfin Kanton St Galler|
Sioamaton bel
aomelden  <f————

Abbildung 2: Foto hochladen und Benutzerinformationen einfligen

Sie erhalten nun eine automatische Bestati-
gungs-E-Mail. Klicken Sie auf den Link, um
Ihren Account zu aktivieren (Abbildung 3).
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Klicken Sie bitte auf den folgenden Link:
dern/Zactivation_key
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Um die Adresse/Pfad Thre Bildes zu kopieren, miissen Sie sich hier nochmals einloggen unter
‘www komsg.ch/sd

Abbildung 3: Link in E-Mail anklicken
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Sie gelangen erneut auf die KOM SG Webseite
und konnen sich nun mit lhren registrierten An-
gaben anmelden (Abbildung 4).

Sie gelangen direkt auf die Unterseite PROFIL
ANDERN (Abbildung 5). Hier werden all Ihre
Kontaktinformationen angezeigt und kdnnen
bei Bedarf angepasst werden. Neben dem
hochgeladenen Profilbild finden Sie eine
URL-Adresse (http://www.komsg.ch/s4bl...).
Bitte kopieren Sie diesen Link in den Zwi-
schenspeicher: Link markieren und CTRL+C
gleichzeitig drucken.

Offnen Sie nun lhren Skype for Business
Client und klicken Sie auf das Zahnrad-
Symbol, um in das Einstellungsmenu zu
gelangen (Abbildung 6).
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Abbildung 4: E-Mail Adresse bestatigen und Benutzer anmelden
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Abbildung 5: Bildadresse kopieren

Skype for Business
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Abbildung 6: Navigation in Einstellungsmenu
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Unter dem Register MEIN BILD kdnnen Sie
nun den gespeicherten Link einfigen: Klick in
das leere Feld und CTRL+V drtcken. Klicken
Sie anschliessend auf MIT DEM BILD VER-
BINDEN (Abbildung 7).

Voila: Sie haben nun erfolgreich ihr personli-
ches Profilbild hinzugeflugt.

Allgemein
Persanliche Einstellungen
Kontaktliste

Status.

Telefone

Dateispeicherung
Aufzeichnung
Skype-Besprechungen

HMEII\ Bild |

Mein Bild

() Mein Bild ausblenden

Vorschau

Hinweis: Ihr Bild ist auf der Visitenkarte und auBerhalb
o iterhin sichtbar.

(O Mein Bild anzeigen

Ihr Bild ist weiterhin sichtbar. Wenn Sie es andern,
sehen Nutzer das neue Bild vielleicht nicht sofort.

Bild bearbeiten oder entfernen

(®)Ein Bild von einer Website anzeigen
Geben Sie eine ein, und dberprifen Sie die
|\59- h/s4bfup 7761_hd -JP9| ‘ Mit dem Bild verbinden

Ihr Bild wurde heruntergeladen.

Benotigen

Sie weitere Hilfe?

T

ok | [ Avbrechen | [ mire

Abbildung 7: Bildadresse in Skype for Business einfligen
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\ PROFILBILD ANDERN

Wenn Sie |hr Profilbild andern mochten, mis-
sen Sie sich unter http://www.komsg.ch/s4b/
einloggen. Wechseln Sie auf die Seite PROFIL
ANDERN. Klicken Sie rechts neben der
Bildadresse auf LOSCHEN.

Anschliessend erscheint das Feld HOCHLA-
DEN. Klicken Sie auf das Feld und wahlen Sie
das gewtlinschte Profilbild auf Ihrer Festplatte
aus.
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Abbildung 8: Eigenes Bild andern
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| PASSWORT ZURUCKSETZEN

Wenn Sie |Ihr Passwort vergessen haben oder
dieses andern mdchten, kdnnen Sie es unter
http://www.komsg.ch/s4b/passwort-vergessen/ S
zurucksetzen. Tippen Sie Ihre E-Mail in das

Feld und klicken Sie auf NEUES PASSWORT
ANFORDERN (Abbildung 9).
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| Bitte geben Sie Ihre E-Mail Adresse ein.

| E-Mail Adresse. zumba.stepp@sg.ch

Anschliessend erhalten Sie eine E-Mail Nach- e i G

richt mit einem Link. Mit Klick auf den Hyper_ ‘ KOMSG - SKYPE FOR BUSINESS BILDUPLOAD <info@komsg.ch>
[KOMSG - SKYPE FOR BUSINESS BILDUPLOAD] Passwortzuriicksetzung

link konnen Sie fur Ihr Benutzerkonto ein

neues Passwort festlegen.

‘Wenn es nicht beabsichtig war, ignorieren Sie dieses Email.

Zum Andern des Passwortes klicken Sie hier:

Freundliche Griisse KOM SG

Abbildung 10: Link anwahlen und anschliessend neues Passwort
setzen
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